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Cl. 1
Zasady pro odpisovani majetku

1.1. Ugetni jednotka odpisuje majetek v souladu s pfisluénymi pravnimi piedpisy.

1.2 Ucetni jednotka odpisuje dlouhodoby majetek, ktery:

- poridila nebo nabyla béhem vlastni &innosti, pokud jeho nabyti bylo schvaleno
zfizovatelem

- knémuZ ma jiné pravo nez vlastnické, po dobu trvani tohoto prava (napr.
majetek po dobu uplatnéni prava zastavniho véritele),

- Je technickym zhodnocenim ciziho majetku, pokud jej ucetni jednotka poridila na
vlastni naklady a se souhlasem zfizovatele a pokud o tomto majetku Gétuje na
aktivnich tétech rozvahy.

1.3 Majetek Ize odpisovat aZ po okamZiku jeho zafazeni do uzivani. Rozhodny okamzik se
vyznaci v evidenci majetku na zakiadé Protokolu o zafazeni do uzivani. O tomto
okamziku je povinen informovat pracovnik odpovédny za vedeni evidence majetku
uctarnu a pracovnika odpovédného za zji§tovani odpisd.

1.4 Je-li poloZka odpisovaného majetku zafazena do uzivani v pribéhu kalendainiho
mesice, odpisy se zjistuji od prvniho dne nasledujiciho mésice. NejkratSim obdobim
pro zjistovani odpisl je jeden kalendaini mésic, s vyjimkou majetku vyfazovaného
zZ ucetnictvi v zustatkové cené vétsi nez nula. U takového majetku se odpisy zjistuji
pomérnou Casti k okamziku jeho vyfazeni. Ugetni jednotka mize Zjistovat odpisy
jedenkrat rocné, vidy viak nejpozdéji ke dni sestaveni G&etni zavérky.

1.5 Zjisténa castka odpist se u kazdé odpisované poloZky zaokrouhluje na celé koruny.

1.6 Majetek (éetni jednotka odpisuje pouze do vySe pofizovaci nebo reprodukéni
pofizovaci ceny. Pro odpisovani neni rozhodny zpiisob pofizeni nebo nabyti majetku.
Neodpisuje se majetek nalezeny pfi inventure jako dosud neevidovany pfebytek,
majetek zapljceny, majetek pronajaty a ostatni majetek, u kterého to zapovidaji pravni
predpisy’.

€l 2
Odpisovy plan

2.1 Odpisovym planem se rozumi stanoveni zékladnich metod zjistovani vySe odpist
u odpisovaného majetku véetné jeho planovanych prirlistkd a Gbytkd v pfislusném
(éetnim obdobi.

2.1.1 Vécna ¢ast odpisového planu

Odpisovy plan se sestavuje ve vazbé na pfisluné syntetické a analyticke ucty, na
nichZ je U¢tovano o majetku. Kazda polozka odpisovaného majetku mOze mit stanoven
individualni postup odpisovani s ohledem na miru opotrebeni béhem uzivani v uéetni
jednotce (u hmotného majetku) a miru morainiho & technického starnuti.

' § 39 vyhladky & 504/2002 Sb., kterou se provadéji n&kterd ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., o (&etnictvi, ve zn&ni
pozdgjSich predpisi, pro uéetni jednotky, u kterych hlavnim piedmétem ¢innosti neni podnikani, pokud (&tuji v soustavé
podvojného hietnictvi



2.1.2 Pokud bude provedena na odpisovaném majetku generalni oprava, zpomali se mira
odpisovani o dobu, po kterou se touto opravou prodlouzi technicko ekonomické funkce
majetku. Generaini opravou se rozumi vyména ¢i repase podstatné ¢asti majetku, kdy
naklady vynaloZené na opravu &i repasi prekroéi 50 % z pofizovaci ceny opravovaného
¢i repasovaného majetku.

2.1.3 Pro ucely zauctovani opravek v Géetnictvi jsou vystupy ze software, zajistujiciho
vypocet odpisU, fazeny v navaznosti na uctovy rozvrh, tj. analytické cty k syntetickym
Gétom opravek. Vystupy ze software jsou souasné Ucetnim dokladem prokazujicim
zapisy v ucetnich knihach.

2.2 Metodicka ¢ast odpisového pianu

2.2.1 Metody odpisovani jsou soucasti planu odpisovani. Ovliviuji nepfimo vysledek
hospodafeni Ucetni jednotky. Naklady na odpisy jsou soucasti nepfimych naklada
zjistovanych pro Géely kalkulace vykonu Géetni jednotky.

Vyse odpist je limitovana zejména:

— dobou Zivotnosti stanovenou vyrobcem, zhotovitelem dila (napf. v pfipadé
staveb), dobou trvani prava uzivani (napf. v pripadé licenci aj.),

— intenzitou pouzivani béhem cinnosti ucetni jednotky,

— opotiebenim z dlvod( fyzického stamuti u hmotného majetku, technického
zastaravani u nehmotného majetku, zejména SW a to i v dobé, kdy majetek
neni v Ucetni jednotce k ¢innosti vyuzivan,

- jinymi technickymi parametry (napf. Ceskymi statnimi normami limitujicimi
dobu pouzivani pii spinéni pravnich pfedpisl k bezpecnosti prace, nebo jinych
pravnich predpist k bezpeénosti osob a zabranam $kod na zdravi nebo
majetku),

— zpusobem financovani pfi pofizeni (napi. v pfipadé majetku pofizeného
z dotace z vefejnych zdrojll),

- vysi prostiedkd, vynaloZzenych na opravy a udrZovani odpisovaného majetku
béhem doby odpisovani, a Cetnosti provadénych oprav a udrzby (pravidelna
udrzba; véasné opravy prodiuzujici Zivotnost majetku).

2.2.2 Zasady odpisovani jako (cetni metody:

— ucetni odpisy jsou kalkulovany na kartdch evidence majetku; na Uétech
opravek jsou uUctovany na zakladé wvnitiniho dokladu pouze v penézZnim
vyjadieni souhrnné za jednotiivé kategorie majetku,

— ucetni odpisy nemohou byt rovny dafovym, zdlivodu vérného zobrazeni
ubytk( hodnoty majetku v penéznim vyjadreni,

- odpisovat ize jen do vySe ucetni porizovaci ceny, resp. reprodukéni pofizovaci
ceny, a po dobu pfedpokladaného pinéni technicko ekonomickych funkci,

— sazby UGcetnich odpist a postupy Gétovani o odpisech nesmi byt ménény
v pribéhu ucetniho obdobi,

- vy3e nakladd na odpisy, zji§téna z ocenéni majetku hrazeného z viastnich
zdrojt, ovliviuje tvorbu zdrojli na financovani investic,

— ze zdroju tvofenych ve vysi odpisi majetku pofizeného z vlastnich zdrojl
mohou byt financovany rovnéz opravy a Udrzba majetku, pokud to nezapovidaiji
pravni predpisy nebo rozhodnuti vnitfniho organu Gcetni jednotky.

2.3 Metody odpisovani s ohledem na ¢asovy prubéh

Lze stanovit odpisy s ohledem na dobu upotfebitelnosti jako:



— rovnomérné (lineami), tj. majetek je odpisovan po celou dobu pouZivani
stejnou sazbou odpisd,
- zpomalené (degresivni) tj. majetek je odpisovéan v prvnich letech pouzivani

pomaleji (nizZsimi sazbami) nez v letech pozdéjsich; tato metoda se pouziva
v dcetni jednotce jen u nékterych vybranych druhit majetku (napf. u majetku,
kdy vyrobce stanovuje vdobé tzv. ,zabéhu* resp. ,spousténi® omezenou
intenzitu pouzivani),

~ zrychlene (progresivni) . majetek je v prvnich letech pouzivani odpisovan
vy&si sazbou nez v letech nasledujicich.

2.3.1 Rovnomérné odpisy

legenda:

R p.a. = rocni odpis

M = mésiéni odpis

PC (RPC) = pofizovaci cena (reprodukéni Géetni pofizovaci cena)
t = celkova doba odpisovani (napf. doba trvani licence, resp. prava uzivani, doba, po
kterou Ize bezpeéné provozovat majetek, stanovena napf. vyrobcem véci nebo
zhotovitelem dila)
r.1,r. 2, r. 3,... = rok pouzivani (rok odpisovani)

vzorec pro roéni odpis: vzorec pro mésicni odpis:
Rp.a. =PC (RPC)R p.a. M= PC (RPC)
t t:12

2.3.2 Odpisy zpomalené (degresivni)
vzorec pro roéni odpis r.1:

R1pa =2xPC(RPC)x[(t+ 1) —(t+1—r.1)
tx({t+1)

V nasledujicich letech jiz bude provadéno napi. rovnomérné odpisovani.

2.3.3 Odpisy zrychlené (progresivni)

Odpisy zrychlené (progresivni) uplatni Ggetni jednotka napf. v pripadé, Ze zpocatku
doby pouzivani, napfiklad u software, chce vytvoit rychleji zdroje na naklady spojené
s upgrade, které nebude technickym zhodnocenim nehmotného majetku, ale pouze
udrzovanim v aktualnim stavu v navaznosti na zménu v pravnim pfedpisu.

vzorec pro rocni odpis v 1. roce odpisovani:

R.1 p.a. = 2x PC (RPC) x (t + 1 =T.1)
tx (t+ 1)

vzorec pro rocni odpis ve 2. roce odpisovani:

R2pa =2xPC(RPCYx(t+1-r2)
tx (t+1)




vzorec pro ro€ni odpis ve 3. roce odpisovani:

R3pa =2xPC(RPC)x(t+1-r.3)
tx(t+1)

vzorec pro roéni odpis ve 4. roce odpisovani:

R4pa =2xPC(RPCYx(t+1—r4)
tx(t+1)

Mésicni odpisy v pfipadé zrychleného odpisovani zjisti G¢etni jednotka v jednotlivych
letech odpisovani jako 1/12 roénich odpisQ.

2.4 Metody odpisovani s ohledem na vykony, pii kterych je majetek pouzivan

Odpisovy plan vykonovy stanovi (icetni jednotka s ohledem na vykony, tj. intenzitu
pouzivani b&hem provozu pfisludného majetku. Tuto metodu Ize uplatnit napf. u
motorovych vozidel, strojl, vypocetni techniky aj.

Vzorec pro vypoéet roénich odpisa:

legenda:

R p.a. = roéni odpis

M = mésicni odpis

PC (RPC) = ucetni pofizovaci cena (reprodukéni tcetni pofizovaci cena) majetku
t = celkova doba odpisovani
PV = planovany vykon vozidla v km
SV = skute€ny vykon vozidla v km v daném roce odpisovani

R p.a. = PC (RPC) x SV
tx PV

CL3

Stanoveni odpisovych pland, jejich zmény, obéh dokladi

3.1.1 Pro Gcely ovliviiovani vysledku hospodareni Gcéetni jednotky mohou byt metody
odpisovani regulovany s ohledem na miru hodnoty, ktera prechazi do pfidané hodnoty
vykonil po celou dobu ekonomické Zivotnosti odpisované véci, pfipadné s ohledem na
moralni stamuti majetku, napf. z divodu vyvoje védeckych Géetnich poznatk( a techniky.

3.1.2 Za stanoveni realnych metod odpisovani jednotlivych druhi odpisovaného majetku
odpovida feditel organizace (viz Smérnice organizacni fad) v soudinnosti s ucetni
organizace a zrizovatelem.

3.1.3 Ovéfovani redinosti odpisovych pland u jednotlivych druhli majetku, tak aby odpovidaly
pravdivému a vérnému zobrazeni Ubytku hodnoty odpisovaného majetku, je soudasti
procesu inventarizace majetku a zavazkil vZzdy nejméné jedenkrat roéné.

3.1.4 Metoda, jakou je urCity majetek odpisovén, je uvedena v ,karté majetku” vedené v SW
evidenci majetku.

3.1.5 Vypocet nakiadll na odpisy v korunovém vyjadieni za kazdy jednotlivy majetek je v ,karté
majetku* vedené v SW evidenci majetku organizace. Kalkulaci naklad( na odpisy rovnéz
zajistuje SW k evidenci majetku.



3.1.6 Za aktualizaci SW evidence majetku odpovida tGéetni organizace.

3.1.7 Odpisy pro ucely zjisténi zakladu dané z pfijml se vypocitavaji mimo Gcetnictvi, avSak
s ohledem na odpisy v Géetnictvi dle zviastnich pravnich pfedpist?. Vyse nakladl na
ucetni odpisy je upravovana na odpisy daiiove dle zakona?.

Cl.4

Postupy uétovani o odpisech

4.1 Ucetni jednotka Udtuje o tvorbé opravek ve vysi odpist zjisténych v software pro evidenci
majetku vzdy souhrnné za jedno Ucetni obdobi a to k rozvahovému dni. Pokud to vyZaduji
potreby finanéniho fizeni, kalkulace vykonl nebo pro sestaveni rozpoétu vydaji, pak mize
uéetni jednotka zjistovat a zatictovat odpisy v daném Géetnim obdobi mésicné.

4.2 Naklady na odpisy se uctuji na vrub uc¢tu 551 — Odpisy dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku, a ve prospéch prisludného analytického (ctu opravek v uctové skuping
07 nebo 08, podle povahy odpisovaneho majetku. Hodnoty odpistl a s nimi souvisejicich
opravek jsou Uctovany sumarné ve struktufe odpovidajici uctovému rozvrhu di¢etni jednotky.
Za zalétovani odpovida Gcetni prispévkové organizace.

. § 28 zakon &. 563/1991 Sb., o udetnictvi, § 38 Vyhlaska &. 504/2002 Sb., kterou se provadéji n&kiera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o O€etnictvi, ve znéni pozdé&jiich pfedpisil, pro utetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem Zinnosti neni
podnikani, pokud 0&tuji v soustavé podvojného Ugetnictvi, zejména Cesky G&etni standard &. 409 Cl. 6, Cesky &etni
standard & 412 Cl. 4 odst. 4.6.

3 § 26 a nasl, zikon & 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, v platném znéni



Pfiloha &. 1 ke smé&mici:
Seznam druhil majetku podie pouzitych metod odpisovani

(nezavazny vzor)

Polozka Druh majetku Pocet et Metoda Poznamky
cislo odpisova odpisovéani
ni
Software (Géetnictvi,
mzdy, evidence
1 majetku, knihy max. 5 let P
0 provozu motorovych
vozidel aj., které je
nutné pravidelné
aklualizovat)
2 Jind majetkova prava po dobu
(napf. pravo autorske, trvani prav R
know-how..)
doba dle doba se
3 Stavby zdéné trvalého §26a .R" prodiuzuje vidy
charakteru nasi. zak. po GO vnéjiiho
o danich plasteé a stiechy
Z prijmu
Samostatné movité daoba
véci zivotnosti dle R podie zpisobu
4 a soubory movitych doporuéeni nebo a intenzity
véci vyrobce o vyuziti béhem
{pocitace, kancelarska max. 10 let cinnosti
technika, komunikaéni
prostiedky)
doba
Osobni motorova Zivatnosti dle doba se
5 vozidla doporuceni A prodluzuje vidy
vyrobce, po GO motoru
max. 10 let nebo karoserie
doba
Zivotnosti die doba se
6 Nékladni motorové doporuceni N prodiuzuje vzdy
vozidlo vyrobce, po GO motoru
max. 10 let nebo karoserie
doba
Zivotnosti die doba se
7 Stroje a zafizeni doporudeni R’ prodiuzuje vzdy
uZivané k vyrobé vyrobee, po GO hlavnich
max. 15 let casti stroje

Vysvétlivky k tabulce: GO — generdlni oprava
R - rovnomérmé odpisy (lineami)
P - zrychlené odpisy (progresivni)
V - vykonové odpisy



