Uéetni jednotka: Matefska Skola Jilovisté

pravni forma prispévkova organizace

sidio jednotky : U Hriste 281, 252 02 Jilovisteé

Identifikacni Cislo: 041 21 066

Ziizovatel: Obec Jilovisté, Prazska 81, 252 02 Jilovisté

1IC: 002 41 334

Vnitini predpis

SMERNICE &. 6

* Uétovani a evidence zéasob

Zpracoval: Bc, lvana Nejedlova < g
Schvilil: Mgr. Dana Petrakova — feditelka ~ Podpis: \\%“ ______ e
Razitko: materska skola Jitovisté,

prispévkova organizace
1¢0 04121066

Platnost. od 1. 9. 2016 Zavaznost: rok 2016
Datum vydani: 1. 8. 2016 Vydava: MS Jiloviste
/’f.
Kontroloval za zfizovatele: Ing. Vlalﬁi ir Dlouhy - starosta

Podpis zastupce zfizovatele:

\

Pocet stran: Titulni + 3

PFilohy: /



ClL.1
Pfedmét (pravy, 2akiadni pojmy

1.1 Smérnice upravuje metody ocenovani, zplsoby evidence a postupy G&tovani o zasobach
v Ucetni jednotce.

1.2 Za zasoby se povaZuji pfechodna aktiva vymezena zvlastnimi pravnimi predpisy’.

1.3 Za zasoby ve skladu se povaZuje majetek dle odst. 1.2, ktery nebyl dosud vydan do
pouZivani nebo ke spotiebé. Zasoby podléhaji inventarizaci v terminech stanovenych ve
Vnitinim predpise €.8 o inventarizacich majetku a zavazkd.

1.4 Za majetek v pouZivani se povazuje drobny dlouhodoby nehmotny majetek, drobny
dlouhodoby hmotny majetek vymezeny zvladtnim pravnim predpisem? a drobny
nehmotny a hmotny majetek, jehoZ doba pouzivani je delSi nez jeden rok, avSak vyse
ocenéni jedné polozky v ucetnictvi nepiekrocila ¢astku stanovenou ve vnitinim piedpise
€. 9 o Uctovani a evidenci drobného dlouhodobého nehmotného majetku a drobného
dlouhodobého hmotného majetku.

1.5 Za zasoby spotiebované se povazuje majetek dle odst. 1.2, ktery byl okamzité
spotfebovan, nebo je spotfebovan postupné bé&hem c¢innosti Uetni jednotky za dobu
maximalné 12 mésicl. Jedna se zejména o
- uklidové prostfedky a hygienické prostredky vydané pracovniklm zajistujicim Oklid,

- kancelafsky papir, tiskopisy a jiné drobné kancelafské potieby véetné toneri do
tiskaren a kopirek, pokud jsou vioZzeny do pfislusné kancelarské techniky a

- drobny material k udrzbé& (zarovky, spojovaci material, nahradni klice k zamkdm,
opravarenska lepidla apod.).

1.6 VazZenym primérem cen, jimiZ jsou oceifiovany podle jednotlivych druhil zasoby dle
odst.1.3, se rozumi aritmeticky primér pofizovacich cen daného druhu zasob véetné
nakladi spojenych s jejich pofizenim, ktery je zji§tén k okamziku pfiristku nebo Ubytku
zasob a pii inventarizaci k rozvahovému dni. Matematicky vypocet aritmetického
praméru ocenéni prislunych druhti zasob zajistuje software pro evidenci zasaob.

ClL. 2
Evidence zasob, odpovédnost za zasoby

2.1 Evidence majetku dle CI. 1 odst. 1.3 a 1.4 je vedena s pomoci software na poditadi
u feditele organizace. Data o pohybu a zlstatcich zasob jsou pfenasena v penéznim
vyjadfeni dle zasad vymezenych zakonem® do paméti poéitactl ve finanéni ustarné.

2.2 Prikaznymi doklady k zaznamim o pohybu zasob jsou kopie faktur dodavatell nebo
kopie Uctenek o nakupu zasob. Tyto doklady archivuje feditelka organizace a 1 x
mésiéné vzdy nejpozdéji do 10. dne bézného mésice za mésic minuly pieda finanéni
uétarné souhmny tistény vystup z evidence zasob o stavu a pohybech v &lenéni podle
druhl vymezenych v Cl. 1, odst. 1.3 aZ 1.5 této smémice.

! zciména § 11 vyhladka & 504/2002 Sb., kicrou se providéji ni¥ktera ustanoveni zakona & 563/1991 Sh., o ugetnictvi, ve znéni pozdgjsich
pfedpisi, pro tdeini jednotky, v kterycl hlavnim pfedmétem tinnosti neni podnikani, pokud Gétujl v soustavé podvojného Gdetnictvi, Cesky
ddetni standard €. 410 pro déetni jednotky, které Gétuji podle vyhlasky & 504/2002 Sh.

®§ 7 odst. 5, § B odst. 9, vyhlagka £. 504/2002 Sh., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona . 563/1991 Sh., o Géatnictvi, ve znénf
pozdéjiich pfedpish, pro dZetnf jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem ginnosti nenf podnikini, pokud détujl v soustavd podvojného
Gletnictvi

3 § 34 zikona &, 563/1991 Sb., o Uéetnictvi, v plathém znéni



2.3 Doklady dle bodu 2.2 musi splfiovat naleZitosti stanovené zakonem®.

2.4 Za zasoby ve skiadu hmotné odpovida pracovnice vydeje jidla a dklidu MS. Za
zasoby v pouZivani hmotné odpovidaji zaméstnanci, ktefi maji tento majetek
v uZivani, a to jak na pracovisti, tak i mimo né&;.

2.5 Nakup zasob schvaluje v u&etni jednotce feditelka MS. V pfipadé zasob nabytych
bezuplatné statutarni organ Géetni jednotky pfedem schvaluje jejich nabyti.
€L 3
Ocenovani zasob a metody (i¢tovani o zasobach

3.1 Zasoby v Getnictvi se ocefiuji podle zviastnich pravnich predpist®. Pro Géely
ocefiovani zasob dle Cl. 1 odst. 1.3 této smérnice Uéetni jednotka pouZiva vidy
~vazeny primér cen* dle Cl. 1 odst. 1.6 této smérnice.

3.2 V iéetnictvi je Gétovano o zasobach vymezenych v Gl 1 odst. 1.3 této smémice
zpusobem ,B“, ti. spomoci (&tové tfidy 5, skupina 50 — Spotieba materialu
v analytickém ¢lenéni podle druhd.

3.3 Majetek vymezeny v Cl. 1 odst. 1.4, pofizeny nebo habyty, se v Uéetnictvi zachycuje
s pomoci syntetickych 0ctd 018 — Drobny dlouhodoby nehmotny majetek, 028 —
Drobny dlouhodoby hmotny majetek. Drobny nehmotny a drobny hmotny majetek,
jehoz doba pouZivanf je delSi neZ jeden rok, avdak vySe ocenéni jedné poloZky
v UCetnictvi nepfekroCila ¢astku stanovenou ve Smérnice &. 9 o Uétovani a evidenci
drobného dlouhodobého nehmotného majetku a drobného diouhodobého hmotného
majetku, je U&tovan ,do spotfeby’ s pomoci syntetického uétu 501 — Spotieba
materidlu, a 518 — Ostatni sluZby v analytickém &lenéni dle Smémice &. 1 Udtovy
rozvrh. Soucasné jsou tyto zasoby evidovany na podrozvahovych uétech
v pofizovacich nebo reprodukénich pofizovacich cenach aZ do vyfazeni. PouZiti
podrozvahovych (&l je vymezeno ve Smémici €. 1 Gétovy rozvrh.

3.4 Zasoby vymezené v Cl. 1 odst. 1.5 této smé&mice se k okamZiku pofizeni ugtujf
s pomoci syntetickych Gétd 501 — Spotfeba materidlu a 518 — Ostatni sluZby
v analytickém c&lenéni dle Smérnice & 1 Gétovy rozvrh. OkamzZikem zauétovani se
povaZuji za spotifebované a dale se o nich nevede Zadna evidence a to ani
podrozvahova.

Gl 4
Inventarizace zasob

Inventarizace zasob se provadi v souladu s planem inventarizaci a podle Smémice &.7
inventarizace majetku a zavazk(l. Inventarizaéni rozdily se G&tuji zasadné do obdobi, za
které se inventarizaci stav zasob ovéfuje.

CL5
Normy pfirozenych dbytku (ztratné)

5.1 Technologické a manipulacni ubytky a tbytky vyplyvajici z pfirozenych viastnosti zasob,
vznikajici napf. rozprasenim, odpafovanim, vysychanim ve vyrobnim, zasobovacim
a odbytovém procesu, se do vySe stanovené normy pfirozenych Ubytkl zasob nepovaZuji

4§11, 33, 33a zdkon £. 563/1991 Sb., o Gi€etnictvi, v platném znéni
% zejména § 25 odst. 1 pism. b) a3 d), §25 odst. 4325, § 26 odst. 1, zdkon & 563/1991 Sb., o uéetnictvf, v platném znén{, § 33a vyhla3ka &.
504/2002 Sb., kterou se provad&jf néktera ustanoveni zdkona & 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve zndni pozdéjiich pfedpist, pro ugetni
jednotky, u kterych hlavnim pfedmé&tem Zinnosti neni podnikani, pakud GEtuji v soustavé podvojného Béetnictvi



za manka a $kody. Udtuje se o nich jako o spotfebovanych zésobach v ocenénl dle CI. 3
odst. 3.1 této smérnice. Ke stanovenl vySe pfipustnych Ubytkil jsou pouZivany normy
vydavané Uradem pro normalizaci a méfeni, pfipadné téz pfisluéné normy vydavané EU.

5.2 Ostatn! zjisténé Ubytky zasob s vyjimkou zasob spotfebovanych béhem a na dinnosti
ucetni jednotky se povaZuji za manko nebo za £kodu na zasobach. O vyfazen! zasob
z davodu manka a Skody v pfipadech, kdy nebylo prokazano zavinéni konkrétni osobou,
a v pripadech, kdy ucetni jednotce vznikd narok na nahradu $kody vramci pojistného
pInéni pojistovnou, se uctuje s pomocl syntetického Gétu 548 — Manka a $kody. Pokud
bylo zji$t€no a uznano zavinéni uréitou osobou, Gétuje se o pohledavee za touto osobou
a to ve vysi uznané Skody, piipadné ve vysi, kterou je mozZno srazit zaméstnanci ze mzdy
(z platu) podle zvlastnich pravnich predpist?.

Pravni dprava:

- Zakon &. 40/1964 Sb., Obtansky zakonik, ve znéni pozdéjsich pfedpisil,

- Zakon &. 563/1991 Sb., o uéetnictvl, ve znénl pozdéjsich pfedpist,

- Vyhlaska €. 504/2002 Sb., kterou se provadéjl néktera ustanovenl zakona &. 563/1991
Sb., o tgetnictvi, ve znéni pozdé&jSich pfedpist, pro Géetni jednotky, u kterych hlavnim
pfedmétem éinnosti neni podnikani, pokud G&tujl v soustavé podvojného tcéetnictvl,

- Ceské ugetni standardy &. 401 aZ 414,

- Zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace,

- Zakon &. 320/2001 Sb., o finanénl kantrole, ve znénl pozdéjsich predpist,

- Zéakon &. 235/2004 Sb., o dani z piidané hodnoty, ve znénf pozdéjSich pfedpis,

- Vyhlaska €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finanéni kontrole.

5 25kon £. 262/2006 Sb., z3konik prace, Nafizenl vlady £. .... o sraZkich z platu zaméstnancl



