Obec JILOVISTE
Prazska 81, 252 02 Jilovisté

Smérnice k zaddvani vergnjeh zakdsek malého rogsahu

Smérnice &.1/2021
k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Clanek I.
Piedmét apravy

1. Smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obce Jilovisté (dale jen ,,smérnice®)
upravuje postup obce Jilovisté pi1 zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu ust. §
27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,,zakon®), tj. vetejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v
piipadé vetejné zakazky:

a) na dodavky nebo na sluzby castce 2.000.000 K¢ bez DPH nebo
b) na stavebni prace ¢astce 6.000.000 K¢ bez DPH
(dale téz jen jako ,,vefejna zakazka® nebo ,,zakazka®).

2. Obec Jilovisté (dale téz jen ,zadavatel”, piip. ,,obec Jiloviste”) je zadavatelem vefejnych
zaliazek podle ust. § 4 odst. 1 pism. d) zakona.

3. Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které
odpovidaji za pfipravu, zadani a fizeni zakazek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

Clanek II.
Obecné zasady

1. Veteyné zakazky malého rozsahu neni zadavatel v souladu s ust. § 31 zakona povinen zadavat
postupem podle zakona, je vsak povinen vzdy dodrzet zasady podle § 6 zakona, tj. :

a) zadavatel pi1 postupu podle zakona musi dodrzovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti,

b) ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu
diskriminace,

c) zadavatel nesmi omezovat icast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo v
- clenském stat¢ LEvropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo év;'fcarské

konfederaci (dale jen ,,clensky stat®), nebo
- jiném staté, kterj ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni
smlouvu zarucujici pfistup dodavatelim z téchto statt k zadavané vefejné zakazce,

d) zadavatel je pii postupu podle zakona, a to pii vytvafeni zadavacich podminek, hodnoceni
nabidek a vybéru dodavatele, povinen za predpokladu, ze to bude vzhledem k povaze a smyslu
zakazky mozné, dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné
odpoveédného zadavani a inovaci ve smyslu zakona. Svij postup je zadavatel povinen fadné
oduvodnit. ( podle § 28 zakona se pak rozumi:

socialné odpovédnym zadavanim: postup podle zakona, pii kterém ma zadavatel povinnost

zohlednit napfiklad pracovni piilezitosti, socialni zaclenéni, dustojné pracovni podminky a
dalsi socialné relevantni hlediska spojena s verejnou zakazkou,
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environmentalné odpovédnym zadavanim: postup podle zakona, pii kterém ma
zadavatel povinnost zohlednit napiiklad dopad na Zivotni prostiedi, trvale udrzitelny
rozvoj, zivotni cyklus dodavky, sluzby nebo stavebni prace a dalsi environmentalné
relevantni hlediska spojena s vefejnou zakazkou,

inovaci: implementace nového nebo znacné zlepseného produktu, sluzby nebo postupu
souvisejici s pfedmétem verejné zakazky).

2. Za ucelem plnéni uvedenych zasad pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu stanovi

tato smérnice nasledujici postupy.

3. Vefejné zakazky za zadavatele organizuje starosta nebo mistostarostka obce, ktefi piip. mohou

povertit jiného clena zastupitelstva obce (starosta, mistostarostka nebo povéreny zastupitel dale
jen ,starosta®). Zadavatel muze vyuzit sluzeb firmy zabyvajici se administraci vefejnych
zakazek malého rozsahu. Smluvni vztah mezi zadavatelem a dodavatelem je realizovan na
zakladé objednavky, pfip. na zakladé smlouvy uzaviené mezi zadavatelem a vybranym
dodavatelem. Smlouvu ¢i objednavku za zadavatele uzavira a podepisuje starosta obce,
ptipadné v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci,
mistostarostka obce.

4. Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vzdy probihat pisemnou formou,

j9a1

kterou sc rozumi 1 elektronicka podoba ( datova schranka, c-mail).

Zadavatel je pii zadavani vefejnych zakazek inalého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi
ustanovenimi této smeérnice, vyjma:

a) vefejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichz pokracovani bude zadano
stejnému dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za ucelem zajisténi kompatibility
se stavajicimi dodavkami anebo sluzbami.

b) vefejnych zakazek vyjmutych z pisobnosti této smérnice na zakladé pfedchozi pisemné
vyjimky udélené zadavatelem.

Clanek I11.

Kategorie vefejnych zakézek malého rozsahu, podminky jejich zadavéni

Vetejné zakazky malého rozsahu jsou rozdéleny do ctyt kategorii ( I. — IV.) podle piedpokladané
hodnoty a predmétu plnéni.

I. kategorie
( ptimy nakup)

Vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota ¢ini ¢astku:
a) 0,- K¢ az 300.000,- K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb
b) 0,- K¢ az 700.000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci

Dodavatele pro vefejné zakazky I. kategorie vybira starosta bez vybérového fizeni. Je piitom
povinen dodrzet zasady stanovené v cl. II. této smérnice. U téchto verejnych zakazek je mozno
vychazet pouze z informaci o trhu (napi. srovnani alespon dvou nabidek dostupnych na
internetu), ze znalosti mistnich podminek a z vlastnich poznatkii a zkusenosti.

Zadani ani realizace vefejnych zakazek I. kategorie nepodléha schvaleni zastupitelstvem obce

Jiloviste (dale jen ,,zastupitelstvo®).
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II. kategorie
( prizkum trhu)
Vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota ¢ini ¢astku:
a) 300.001,- K¢ az 900.000,- K& bez DPH u dodavek a sluZeb
b) 700.001,- K& az 4. 000. 000,- K& bez DPH u stavebnich praci

Zadani zakazky musi predchazet prizkum trhu. Prazkum trhu spociva v zajisténi cenové
kalkulace neyjmene od ti1 dodavatelu, u kterych lze predpokladat, ze jsou schopni zakazku radné
realizovat. Starosta muze také vyzvat dodavatele, u nichz lze pfedpokladat splnéni zakazky, k
predlozeni nabidky. Vyzva musi byt shodna pro vsechny dodavatele. Nabidky mohou byt
piedlozeny v elektronické podobé bez zaruceného elektronického podpisu, formou ceniku na
internetu apod. Z nabidek vybere starosta takovou, ktera nejlépe odpovida pozadavkim
zadavatele, pokud jde o cenu, kvalitu plnéni a poskytnuté obchodni zaruky.

Zadavatel muze zvolit postup zadavani verejnych zakazek II. kategorie podle podminek pro
zadavani vefejnych zakazek III. kategorie (uvedenych nize v tomto clanku).

Starosta informuje o realizaci zakazek II. kategorie zastupitelstvo obce na jeho nejblizsSim
zasedani.

III. kategorie
( vybérové fizeni)

Veiejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota Cini ¢astku:
a) 900.001 K¢ az 2.000.000 K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb
b) 4.000.001 K¢ az 6.000.000 K¢ bez DPH u stavebnich praci

Zadavatel uskutecni vybérové fizeni, v némz vyzve nejméné tii dodavatele, u nichz lze
predpokladat, ze jsou schopni zakazku fadné realizovat, k prfedlozeni nabidky. Znéni vyzvy
evetepi zadavatel na ufedni desce obee Jiloviste (dale jeu ,utedni deska®), na internetovych
strankach obce Jilovisté a na profilu zadavatele, ¢cimz se vefejna zakazka stane otevienou a vytvori
se tak prostor k predlozeni nabidky i pro pfimo neoslovené dodavatele. Lhita pro podani
nabidek nesmi byt kratsi nez 10 dnd, pocitano od prvniho dne zvefejnéni na uredni desce.

Soucasti vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat alespon:
e identifikacni udaje zadavatele,

e vymezeni pfedmétu plnéni,

® misto a dobu plnéni,

pozadavky na prokazani kvalifikace,

obchodni a platebni podminky,
e kritéria zadavatele pro hodnoceni nabidek,
e zplsob, misto a dobu podavani nabidek.

Starosta ustanovi hodnotici komisi s minimalnim pocétem ti ¢lenti. Cleny komise musi byt vzdy
alespoti dva zastupitelé. Clenem komise miize byt té jini osoba spliiujici pozadavky na
odbornost dle obsahu dané zakazky. Vsichni clenové komise cestné prohlasi, Zze nejsou ve stietu
zajmu. Za stfet za)mi se povazuje situace, kdy zajmy clent komise, ktefi se podileji na prabéhu
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vybérového fizeni nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohrozuji
jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim. Zajmem clena komise se
rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele. Jednani
komise se muze zucastnit kterykoli z clend zastupitelstva s hlasem poradnim. Vybérova komise
zvoli ze svého stfedu predsedu, otevie neverejné nabidky, o prabéhu jednani sepise jednoduchy
zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne zastupitelstvu obce
nejvhodnéjsi nabidku véemé zdtvodnéni tak, aby byly dodrzeny zasady postupu podle ustanoveni
§ 6 zakona. Nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise vytadi a jiz
je dale nehodnoti. Vybérova komise po posouzeni dorucenych nabidek navrhne poradi ucastnika
vybérového fizeni a o jeho pribéhu a vysledcich hodnoceni sepise zpravu, jez bude obsahovat
alespon navrhované poradi ucastniki v¢. jeho odavodnéni.

Hodnotici komise pfedlozi na nejblizsim zasedani zastupitelstva vybranou nabidku k jejimu
schvaleni. Neschvali-li zastupitelstvo pfedlozenou nabidku, je opravnéno s konecnou platnosti
vybrat a schvilit jinou z dorucenych nabidek.

Vysledek vybérového fizeni oznami zadavatel bez zbytecného odkladu vSem ucastnikam.

Zastupitelstvo obce muze také rozhodnout, ze vefejna zakazka malého rozsahu bude zadana
piimo jednomu dodavateli, a to v odivodnénych piipadech a to zejména pokud je nutné provést
,,zakazku® v kratké dobé nebo zda jde o ,,zakazku“ obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni
podle predchozich odstavci provedeno, nebo osloveni dodavatelé neméli o ,,zakazku® zajem,
nebo by vzhledem k objemu ,,zakazky“ a malému mnozstvi vhodnych dodavateld nebylo
hospodarné provést fizeni podle pfedchozich odstavci. Takové rozhodnuti musi byt radné
oduvodnéno a je treba dbat, aby byly dodrzeny zasady postupu podle ustanoveni § 6 zakona.

S vybranym dodavatelem starosta uzavie smlouvu.

IV. kategorie
(krajné naléhavé pfipady)
Veifejné zakizky na doddvky, sluzby a stavebni price v pfipadech, které nesnesou
odkladu

Jedna se o vefejné zakazky malého rozsahu, které je nutné zadat v krajné naléhavém pripade,
ktery zadavatel nezpisobil svym jednanim a ani jej nemohl pfedvidat, a z casovych divoda neni
mozné zadat zakazku nékterym z vyse uvedenych postupt; za splnéni uvedenych podminek se
muze jednat napt. o zakazky na odstranéni nebo zmirnéni skod zpusobenych napf. povodnémi,
vétrnymi a snéhovymi kalamitami, nebezpecim vzniku pozard v obdobi sucha, havarijnimi
situacemi, mimofadnymi udalostmi, aj., anebo o zakazky s cilem takovym hrozicim Skodam
predejit.

Dodavatele pro vefejné zakazky I'V. kategorie vybira bez vybérového fizeni starosta obce Jilovisté
po telefonické konzultaci s mistostarostkou. U téchto vefejnych zakazek je mozno vychazet
pouze z informaci o trhu, ze znalosti mistnich podminek a z vlastnich poznatkd a zkusenosti. O
vybéru dodavatele a zakladnich parametrech zakazky poda starosta zpravu na nejblizsim zasedani
zastupitelstva.
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Clanek IV.
Uvefejtiovani smlouvy a skuteéné uhrazené ceny

. Vsouladu s ustanovenim § 219 zakona uvefejni zadavatel na profilu zadavatele smlouvu

uzavienou na vefejnou zakazku véetné vsech jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dni od jejich
uzavieni nebo od konce kazdého ctvrtleti v pfipadé vefejnych zakazek zadavanych na zakladé

ramcové dohody nebo v dynamickém nakupnim systému, pokud cena zakazky presahuje
500.000,- K¢ bez DPH.

. Zadavatel nemusi uvefejnovat na profilu zadavatele smlouvu, kterou uvefejnil v souladu se

zakonem ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv.

Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu do 15 dnti od jejiho uzavieni.
Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésici od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni ( cena
zakazky pifesahne 500.000 K¢ bez DPH). U smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok,
uvelejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku cenu za plnéni
smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce.

. Strukturu udaji pro uverejnéni vyse skutecné uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky a

podrobnosti uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku stanovi vyhlaskou
Ministerstvo pro mistni rozvoj.

Clanek V.
Vyjimky ze smérnice

Zadavatel v pfipadé mimofadné vyhodné nabidky, anebo v piipadé havarie i ohrozeni Zivota a

zdravi osob, mize rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku piimo jedinému

dodavateli. Rozhodnuti o vyjimce pfislusi zastupitelstvu obce Jilovisté.

Clanek VL.
Obecna ustanoveni

. Pokud je pfedmét vefejné zakazky financovan z dotacniho fondu ( CR nebo EU) , anebo se

financovani zakazky zptsobem poskytnuti dotaci byt jen pfedpoklada, nesmi zadavatel
postupovat pii vjbéru dodavatele podle Cl. V této smérnice. Pokud mé dany dotaéni program,
z néjz se bude, anebo 1 pfedpoklada predmét vefejné zakazky financovat, stanovena pravidla
poskytovatele dotace pro zadavani vefejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat
prednostné podle téchto pravidel.

. Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany. Je-li

pfedmét vefejné zakazky financovan z dotacniho programu, musi byt dodrzeny podminky a
lhiity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt u zadavatele archivovany po
dobu minimalné 5 let. Je-li pfedmeét zakazky malého rozsahu financovan z dotac¢niho fondu
(CR nebo EU), musi byt dodrzeny podminky a lhtty archivace stanovené poskytovatelem
dotace.
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4. Veskeré objednavky a smlouvy musi byt evidovany na Obecnim ufadé v Jilovisti. Jedno
vyhotoveni kazdé smlouvy v pisemné formé bude ulozeno na Obecnim tfadé v Jilovisti.

ClanekVII.
Zavéreéna ustanoveni

1. Tuto smérnici vydava obec Jilovisté v souladu se zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpist. Zmény této smérnice je opravnéno provadét pouze zastupitelstvo obce
Jiloviste.

2. Tato smérnice byla projednana a schvalena na zasedani zastupitelstva obce Jilovisté dne 12.7.
2021 pod cislem usneseni 2d/22/2021.

Clanek VIII.
Udinnost

Tato smérnice nabyva uUéinnosti dnem schvileni a rusi smérnici obce Jilovisté ¢. 1/2017
Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Ing. Vladimir Dlouhy / RNDr. Jana Mala
starosta mistostarostka
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