Prijem zadosti a dalSich podani

Obec poskytne informaci zadateli na zakladé zadosti nebo zvefejnénim.
Zadost o informaci ve smyslu tohoto zakona Ize podat Ustné& nebo pisemné.
Pisemné na adresu: Obec Jilovisté, Prazska 81, 252 02 Jilovisté
Telefonicky na telefon +420 257 730 274

Pisemnou zadosti o informaci je i zadost podana elektronickou postou.
E-mail: obec@jiloviste.cz

Na ustni Zadost poskytne obecni Ufad v jednoduchych zaleZitostech Ustni informaci. Ustné podana
zadost vdak nemUize byt podkladem pro vydani rozhodnuti ve spravnim fizeni.

Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta, nebo ji Zadatel nepovazuje za
dostacujici, je tfeba podat zadost pisemné.

Z pisemné zadosti musi byt jednoznacné ziejmé:

a) komu je urena

b) Ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona

¢) u fyzickych osob kdo ji podava (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani,
liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste)

d) u pravnickych osob nazev, identifika¢ni Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, liSi-li se
od adresy sidla

e) adresou pro doruCovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Neobsahuje-li Zadost vySe uvedené néleZitosti, neni zadosti ve smyslu tohoto zakona.

Pokud brani nedostatek udajl o zadateli postupu vyfizeni zadosti o informaci podle tohoto zakona,
vyzve obecni Ufad Zadatele ve IhGté do 7 kalendarnich dnl od podani zadosti, aby zadost doplnil a
upozorni jej, Zze nevyhovi-li této vyzvé do 30 dnli ode dne doru€eni vyzvy, zadost odlozi.

Pisemna zadost

a) musi byt srozumitelna
b) musi z ni byt zfejmé, jakd informace je poZadovana
¢) nesmi byt formulovana pfilis obecné.

V pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve Ih(té do 7 dnd od podani zadosti, aby zadost upfesnil.
Neupresni-li zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti.

V pfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti, Zadost odlozi a tuto
odudvodnénou skutecnost sdéli do 7 dnli ode dne doruc¢eni zadosti Zadateli.

Obecni Ufad poskytne poZzadovanou informaci ve Ihaté nejpozdéji do 15 dnii od pfijeti Zadosti nebo
ode dne jejiho doplnéni. O postupu pri poskytovani informace se pofidi zaznam.

Lhitu pro poskytnuti informace muiize obec prodlouzit ze zavaznych diivodi, nejvyse vSak o 10
dni. Zavaznymi dlivody jsou:



e vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Ufadovnach, které jsou oddélené od
Ufadovny vyfizujici Zadost

e vyhledani a sbér objemného mnozZstvi oddélenych a odliSnych informaci poZadovanych
Vv jedné zZadosti

e konzultace s jinym povinnym subjektem nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného
subjektu

Zadatel musi byt o prodlouzeni Ihiity i o jeho divodech vzdy prokazatelné informovan a to véas
pred uplynutim Ihdty pro poskytnuti informace.

Pokud obec zadosti, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve Ihité pro vyrizeni zadosti rozhodnuti o
odmitnuti zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pFipadl, kdy se Zadost odlozi.

Pokud nebylo zadosti vyhovéno z divodll ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav tretich
osob k pfedmétu prava autorského, musi byt v oddvodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo
k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava k tomuto predmétu ochrany
prava autorského, je-li tato osoba obci znama.

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muze obec co
nejdfive, nejpozdéji vSak do 7 dnii, misto poskytnuti informace sdélit zadateli adaje, umoznujici
vyhledani a ziskani zverejnéné informace. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné
informace, obec mu ji poskytne.

Aktualizace provedena dne: 1. 1. 2019



