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OZNAMENI O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIZENI

Starostka Méstské ¢asti Praha — Zbraslav v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich
uzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych zakont, v platném znéni, vyhlasuje dne 11. 3. 2019
vybérove fizeni na obsazeni pracovniho mista:

Mzdova/mzdovy téetni Odboru financi a rozpoétu

Druh - prFiklad naplné prace: e  Komplexni vedeni mzdové agendy - vypocet vyse platu,
zajiStovani vyplaty a zaétovani platu, nahrad platu,
nemocenského a dalsich plnéni, vypocet a provadéni srazek
z platu, zajistovani agendy dané z piijmu ze zavislé ¢innosti,
pojistného na socialni a zdravotni pojisténi v¢. odvod, atp.

Personalistika véetné vedeni osobnich slozek zaméstnancu
MC Praha - Zbraslav

e  Zajistovani vzdélavani zaméestnancii dle 312/2002 Sb.

e  Evidence lékatskych prohlidek, BOZP zaméstnancii
Platebni styk UMC Praha — Zbraslav (véetné hlavni

pokladny)

Misto vykonu préace: Utrad méstské Casti Praha — Zbraslav, Zbraslavské namésti
464, 156 00 Praha — Zbraslav;

Platové zafazeni: 9. platova tiida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sh., o platovych

pomeérech zaméstnanc ve vefejnych sluzbach a spraveé, v
platném znéni;

Piedpokladany termin nastupu:  od 15. 04. 2019, popiipadé dohodou;

cely pracovni uvazek na dobu neurcitou se zkusebni lhtitou

Pracovni Gvazek: .,
3 mésice.

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika stanovi § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
0 ufednicich tzemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakond, v platném znéni.

Urednikem se miiZe stat fyzicka osoba, ktera:

je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem
a ma v Ceské republice trvaly pobyt;

o dosahla véku 18 let;

e je zpusobila k pravnim tkontim;
e je bezthonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zakona o ttednicich;

e 0vlada jednaci jazyk;

splnuje dalsi pfedpoklady stanovené zvlastnim pravnim predpisem.
Dalsi pozadavky pro toto vybérové fizeni jsou:
e stiedoskolské vzdé€lani ekonomického sméru zakon¢ené maturitni zkouskou,

e minimalné 2 roky praxe v personalni a mzdove oblasti;

e znalost zakonu ¢. 262 /2006, z&konik prace; zakon ¢. 312/2002 Sb. - Zakon o tfednicich
uzemnich samospravnych celkli a 0 zmén¢ nékterych zakond; Natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a spravé; Nafizeni vlady ¢. 222/2010
Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a sprave; znalost zékona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim
meésté Praze vyhodou, atp.
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e vyhodou znalost programu PREMIER a GINIS (GORDIC);
e vyhodou praxe v oblasti vefejné spravy;

e dobré znalost prace na PC;

e komunikacni schopnosti;

e zodpovédnost, samostatnost, analytické mysleni, flexibilita.

Uchaze¢ poda pisemnou piihlasku (jako samostatny dokument), ktera musi obsahovat tyto
nalezitosti:

e jméno, piijmeni a titul uchazece;

e datum a misto narozeni uchazece;

e  statni pfisluSnost uchazece;

e misto trvalé¢ho pobytu uchazece;

¢islo obcanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li 0 ciziho statniho
obdana;

e datum a podpis uchazece.
K piihlasce pripoji uchazec tyto doklady:

profesni zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech;

e vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice;

e ovéfenou kopii dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani.

V pripadé ob¢anii narozenych pred 1. prosincem 1971 dale:

e Cestné prohlaseni ve smyslu § 4 odst. 3 zakona ¢. 451/1991 Sb.;

Nabizime:

e  Stabilni pracovni prostiedi

e  Osobni ohodnoceni, odmény
e  Stravenky

e  Piispévek na dopravu

e  Prispévek na dovolenou

Lhuta, zptusob a misto doruceni piihlasek:

Piihlasku s piilohami véetné telefonického kontaktu doruéte bud’ osobné do podatelny Uiadu méstské
Casti Praha - Zbraslav, Zbraslavské namésti 464, 156 00 Praha — Zbraslav, nebo poStou na adresu:
Utad méstské &asti Praha - Zbraslav, Zbraslavské namésti 464, 156 00 Praha — Zbraslav, nejpozdéji
do 28. 3. 2019 do 12:00 hodin, v zalepené obalce oznacené slovy

»Mzdova/mzdovy ucetni - OFR*

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu

Praha-Zbraslav dne: 11. 3. 2019

Ing. Zuzana Vejvodova
starostka Mé&stské ¢asti Praha-Zbraslav
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