Meéstska ¢ast Praha-Zbraslav tel/fax: +420 257 111 888
Zbraslavské namésti 464 e- mail: info@mc-zbraslav.cz
156 00 Praha-Zbraslav http: www.mc-zbraslav.cz

OZNAMENI O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnik Méstské ¢asti Praha-Zbraslav v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o
ufednicich izemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakont, v platném znéni, vyhlasuje dne
11. 7. 2019 vybérové tizeni na obsazeni pracovniho mista:

Asistent/ka sekretariatu starostky

Druh — priklad naplné prace: Asistentka sekretariatu starostky a clent Rady Méstské casti
Praha-Zbraslav, zajistuje chod sekretariatu a to po organizaéni a
technické strdnce, administrace ptichozi a odchozi posty starostky
a ¢len Rady méstské ¢asti, prace se spisovou sluzbou sekretariatu,
priprava materialli pro jednani Rady a Zastupitelstva méstské casti
Praha-Zbraslav

Misto vykonu prace: Utad méstské &asti Praha-Zbraslav, Zbraslavské namésti 464, 156
00 Praha-Zbraslav;

Platové zarazeni: 9. - 10. platova tiida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancti ve verejnych sluzbach a sprave, v platném
znéni

Predpokladany termin nastupu: od 15. 8. 2019, poptipadé dohodou

cely pracovni tvazek na dobu neurCitou se zkuSebni dobou

Pracovni uvazek: «
3 mésice.

Zakonné ptedpoklady pro vznik pracovniho pomeéru ufednika stanovi § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb.,
0 ufednicich uzemnich samospravnych celki a o zméné nekterych zakont, v platném znéni.

Urednikem se miuiZe stat fyzicka osoba, ktera:

e je statnim ob&anem Ceské republiky, poptipadé fyzické osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a méa
v Ceské republice trvaly pobyt

dosahla veéku 18 let

je zpusobila k pravnim tkondm;

je bezithonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona o tGfednicich

ovlada jednaci jazyk

e splnuje dalsi predpoklady stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Dalsi pozadavky pro toto vybérové Fizeni jsou:
e minimaln¢ stiedoskolské vzdélani
e komunikaéni a organizacni schopnosti
e vyhodou praxe v oblasti statni spravy a samospravy
e dobra znalost prace na PC
o zkouska zvlastni odborné zpusobilosti vyhodou
e zodpovédnost, samostatnost, analytické mysleni, flexibilita.
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Uchaze¢ poda pisemnou piihlasku (jako samostatny dokument), ktera musi obsahovat tyto
naleZitosti:

jméno, pfijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni ptislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

¢islo obcanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana

datum a podpis uchazece.

K piihlasce pFipoji uchazec tyto doklady:

profesni zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech,

vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starSi nez 3 mésice,

ovefenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Nabizime:

Stabilni pracovni prostiedi a dobry pracovni kolektiv

Osobni ohodnoceni, odmény

Stravenky

Ptispévek na dopravu

Ptispévek na dovolenou

Zajistime v plném rozsahu vstupni i pribézné odborné vzdélavani k vykonu dané agendy

Lhiita, zptusob a misto doruceni prihlasek:

Piihlagku s piilohami véetné telefonického kontaktu doruéte bud” osobné do podatelny Uradu méstské
Gasti Praha-Zbraslav, Zbraslavské namésti 464, 156 00 Praha-Zbraslav, nebo postou na adresu: Urad
méstské ¢asti Praha-Zbraslav, Zbraslavské namésti 464, 156 00 Praha-Zbraslav, nejpozdéji do 5. 8.
2019 do 12:00 hodin, v zalepené obalce oznacené slovy

, VR - Asistent/ka sekretariatu starostky*

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu

Praha-Zbraslav dne: 11. 7. 2019

Petr Janecek
Tajemnik Méstské ¢asti Praha-Zbraslav
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